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Elektronisk modtagelse af leverandgrfakturaer

CG Jensen A/S scanner alle modtagne leverandgrfakturaer ind i vort gkonomisystem for bogfgring
og godkendelse. CG Jensen A/S automatiserer nu denne proces yderligere.

Pr. dags dato skal alle fakturaer udstedt til CG Jensen A/S derfor fremsendes elektronisk pa e-mail
i PDF-format til: Faktura@cgjensen.dk

Det er meget vigtigt, at hver faktura inklusiv eventuelle bilag er vedhaeftet som én fil i den
fremsendte e-mail. Den fremsendte e-mail kan sdledes indeholde flere filer med de enkelte
fakturaer inklusiv eventuelle bilag.

Det er ligeledes vigtigt og et krav, at hele den korrekte kontostreng fremgar af fakturaerne for at
fakturahandteringsprocessen kan foregd sa automatisk som muligt, og de enkelte fakturaer havner
hos de korrekte medarbejdere hos CG Jensen A/S for endelig godkendelse til betaling. Nedenfor er
eksempel pa korrekt projektmaerkning:

Projektnr.-underprojekt-art: eks. 130103-001-5011. (Der er dog flere varianter af projektnr. strukturen.)

Det er bestilleren hos CG Jensen A/S, der har ansvar for at oplyse korrekt fakturerings-
informationer. Leverandgren har ansvar for, at de oplyste faktureringsinformationer fremgar
korrekt og tydeligt pa alle fakturaer.

Vi beder Dem udbrede disse informationer til de relevante omrdder i Deres organisation.

Har De spgrgsmal, er De velkommen til at kontakte gkonomiassistent Tina Kirkeby pa e-mail
tik@cgjensen.dk eller telefon 21 40 96 58.

Vi ser frem til et fortsat godt samarbejde.

Med venlig hilsen
CG Jensen A/S

Erik Thgger Andersen
@konomidirektar



